
 

CONVOCATORIA PARA PARTICIPAR EN EXPO FERIA DEL COMERCIO MÉRIDA 2025 
A REALIZARSE DEL 16 AL 19 DE OCTUBRE EN EL CENTRO DE CONVENCIONES 

 SIGLO XXI EN LA CIUDAD DE MÉRIDA, YUCATÁN. 
  

 
  

OBJETIVO 
  
Con el objetivo de promover a las micro, pequeñas y medianas empresas, emprendedores y/o 
artesanos del municipio, el Gobierno de Tepatitlán de Morelos, a través de la Dirección de 
Promoción Económica, invita a participar en la: 
  

 EXPO FERIA DEL COMERCIO MÉRIDA 2025 
 
  

CONVOCAMOS A 
  

Empresas (industria, comercio y/o servicio) registradas debidamente ante el Servicio de 
Administración Tributaria (SAT), emprendedores y/o artesanos, domiciliados en el municipio de 
Tepatitlán de Morelos. 
  
  

BASES 
  

1.     OBJETIVO: 
Fomentar y promover los productos y servicios de los sectores productivos del Municipio de 
Tepatitlán de Morelos a través de exposiciones, ferias y simposios dentro y fuera del Estado 
de Jalisco. 
  

2.     COBERTURA: 
Micro, pequeñas y/o medianas empresas, emprendedores y/o artesanos del Municipio de 
Tepatitlán de Morelos y sus delegaciones. 
  

3.     MONTOS DE APOYO: 
Pago de piso y stand al 100% conforme a la capacidad presupuestaria que cuenta la 
dependencia. 

 
3.1. PORCENTAJE DE APOYO 
  

Municipio Pago al 100% de piso, stand, diseño, montaje y servicios. 

Empresario, 
emprendedor y/o 
artesano. 

El beneficiado del apoyo deberá cubrir los gastos de traslado  
y viáticos de su personal como de su producto.  
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4. REQUISITOS. 
 

4.1. MICRO, PEQUEÑA Y MEDIANA 

Requisitos de elegibilidad Documento aprobatorio 

Acreditar la identidad del 
interesado. 

Identificación oficial vigente con fotografía, se 
considera: INE, pasaporte y/o cédula profesional. 

Actividad económica Constancia de Situación Fiscal (activa) 

Demostrar que la empresa se 
encuentra establecida en el 
municipio o en sus 
delegaciones. 

Copia simple de comprobante de domicilio (agua, CFE, 
teléfono) a nombre de la empresa o representante. 

Solicitud de petición Escrito dirigido al Director de Promoción Económica 
donde manifiesta el interés de participar (ANEXO A). 

Manifestar que la información 
es verídica para los trámites 
administrativos. 

Carta bajo protesta de decir verdad y de compromiso, 
la cual se adjunta a la presente convocatoria. (ANEXO 
B) 

Acreditar tamaño de empresa 
Micro: 0 a 15 empleados. 
Pequeña: de 16 a 50 
empleados. 
Mediana: entre 50 a 100 
empleados. 

Micro: Último formato del Sistema Único de 
Autodeterminación SUA o, en caso de ser 
autoempleado, llenado de formato anexado a la 
presente convocatoria. (ANEXO C) 
  
Pequeñas: Último formato del Sistema Único de 
Autodeterminación SUA. 
 
Mediana: Último formato del Sistema Único de 
Autodeterminación SUA. 

Que cuente con licencia de 
funcionamiento emitida por la 
Oficialía de Padrón y Licencias. 

Licencia municipal vigente o carta compromiso de 
gestión de licencia municipal (anexo F) 
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4.2. EMPRENDEDORES 
 

Requisitos de elegibilidad Documento aprobatorio 
Acreditar la identidad del interesado.  Identificación oficial vigente con fotografía; se 

considera: INE, IFE, pasaporte y cédula 
profesional. 

Actividad económica Constancia de Situación Fiscal (activa) 
Nota: En caso de no contar con CSF, debes llenar el 
formato adjunto a la presente convocatoria 
explicando los motivos, y será la comisión edilicia 
quien evaluará su situación. (ANEXO C) 

Demostrar que la empresa se 
encuentra establecida en el 
municipio o en sus delegaciones. 

Copia simple de comprobante de domicilio 
(agua, luz, teléfono) a nombre del solicitante o 
que coincida por lo menos con 1 de sus 
apellidos. 

Solicitud de petición Escrito dirigido al director de Promoción 
Económica (ANEXO A). 

Manifestar que la información es 
verídica para los trámites 
administrativos. 

Carta bajo protesta de decir verdad y de 
compromiso, la cual viene adjunta en la 
presente convocatoria. (ANEXO B) 

Que cuente con licencia de 
funcionamiento emitida por la 
Oficialía de Padrón y Licencias. 

Licencia municipal vigente o carta compromiso 
de gestión de licencia municipal (anexo F) 

 
4.3. ARTESANOS 
 

Requisitos de elegibilidad Documento aprobatorio 
Acreditar la identidad del interesado.  Identificación oficial vigente con fotografía, se 

considera: INE, IFE, pasaporte y cédula 
profesional. 

Comprobar su artesanía  Copia simple de su credencial de artesano 
emitida por la Dirección de Fomento Artesanal 
del Estado de Jalisco. 

Demostrar que la empresa se 
encuentra establecida en el 
municipio o en sus delegaciones. 

Copia simple de comprobante de domicilio 
(agua, luz, teléfono). 

Solicitud de petición Escrito dirigido al director de Promoción 
Económica donde manifieste el interés de 
participar, donde incluya el nombre de la expo, 
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Feria o simposio, fechas en las que participará 
(ANEXO A). 

Manifestar que la información es 
verídica para los trámites 
administrativos. 

Carta bajo protesta de decir verdad y de 
compromiso, la cual viene adjunta a la presente 
convocatoria (ANEXO B). 

Que cuente con licencia de 
funcionamiento emitida por la 
Oficialía de Padrón y Licencias. 

Licencia municipal vigente o carta compromiso 
de gestión de licencia municipal (anexo F) 

 

Además de llenar en su totalidad el oficio solicitud (anexado en la presente convocatoria), 
el cual será entregado con la demás documentación en las oficinas de Promoción 
Económica, ubicadas en Av. Matamoros #814 local 15, en horario de lunes a viernes de 
8:00 a.m. a 3:00 p.m. 
 
Las empresas, emprendedores y/o artesanos que sean seleccionados deberán tener 
activaciones durante los días del evento.  
  
 

5.     CRITERIOS DE SELECCIÓN 

Los apoyos se encontrarán sujetos a disposición presupuestal y podrán ser apoyados 
aquellos proyectos que cumplan con la totalidad de los requisitos solicitados en la 
presente convocatoria. 
 
Las solicitudes serán consideradas en orden cronológico de registro, conforme a su 
entrega en la Dirección de Promoción Económica. 
Aquellas solicitudes que no alcancen espacio dentro del pabellón serán colocadas en lista 
de espera, en caso de que se genere una cancelación por parte de algún expositor 
previamente confirmado. 
  

5.1     CRITERIOS DE EXCLUSIÓN 
  

a) Aquellas solicitudes que no estén completas acorde a lo solicitado en las 
presentes reglas de operación. 
b) Aquellas personas que presentaron información y/o documentación apócrifa en 
las solicitudes de las presentes reglas de operación. 
c) Haber sido apoyado anteriormente para la participación en algún evento durante 
el año fiscal en turno, esto siempre y cuando no se presentara la carta de 
desistimiento adjunta a las presentes reglas de operación. 
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5.2.         EN CASO DE DESISTIMIENTO 
  
En caso de desistimiento por parte de la empresa interesada, esta deberá llenar de 
manera oportuna (15 días antes del evento) el anexo D adjunto a las presentes reglas de 
operación y ser entregada en tiempo y forma a la Dirección de Promoción Económica, 
en horario laboral de lunes a viernes de 8:00 a.m. a 4:00 p.m. 
 

 
LA CONVOCATORIA QUEDA ABIERTA A PARTIR DE SU PUBLICACIÓN Y CIERRA EL DÍA 

VIERNES 26 DE SEPTIEMBRE DEL 2025 A LAS 15:00 HRS. 
 

 
AVISO DE PRIVACIDAD 

  
El Gobierno Municipal de Tepatitlán de Morelos, Jalisco, ubicado en la Calle Hidalgo #45, 
en la Colonia Centro, C.P. 47600, de esta ciudad, es responsable del tratamiento de sus 
datos personales, y al respecto le informa lo siguiente: Los datos que usted proporcione, 
serán utilizados única y exclusivamente para el llenado del formulario que estaremos 
lanzando con el fin de recabar información para la actualización del Plan de Desarrollo 
Urbano de Centro de Población, de este Municipio. Para mayor información, favor de 
consultar el aviso de privacidad integral que se encuentra disponible en la página web de 
éste sujeto obligado www.tepatitlan.gob.mxo bien de manera presencial en la Jefatura de 
la Unidad de Transparencia. 

  
 

  
6.     RESPONSABLE DE LA CONVOCATORIA 

Nombre y cargo del responsable 
de la convocatoria 

Lic. Oscar Eduardo Lomelí Hernández,  
Director de Promoción Económica. 

Domicilio Av. Matamoros #814, local 15  
Unidad Administrativa Matamoros. 

Nombre y cargo para atención. Lic. Oscar Aceves Franco, 
Técnico Especializado Promotor 

Horario de atención Lunes a viernes, de 8:00 a.m. a 4:00 p.m. 

Teléfono 378 78 88 700 ext. 8830 

Correo electrónico promocioneconomciatepatitlan@gmail.com 
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OFICIO PETICIÓN (ANEXO A)  
No. de solicitud (este lo llena personal del área) 

Asunto: Solicitud 
  

 
Lic. Oscar Eduardo Lomelí Hernández 
Director de Promoción Económica 
P R E S E N T E: 
  
            Aunado a un cordial saludo, deseando el mayor de los éxitos en sus actividades 
diarias en pro de nuestro municipio. 
 
Aprovecho el presente para solicitarle que tome en cuenta mi petición para que mi 
empresa ________________________________(NOMBRE DE LA EMPRESA) con domicilio en 
______________________(DOMICILIO DE LA EMPRESA) pueda ser apoyada para participar 
como expositor en la EXPO FERIA DEL COMERCIO 2025. 
  
__________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________
__________________________ 
(Describir en un párrafo a qué se dedica tu empresa y por qué desea participar en la 
expo) 
 
De ser beneficiado con el apoyo, me comprometo a presentarme en tiempo y forma los 
días establecidos por los organizadores del evento, tener activaciones que ayuden a 
promover el municipio, hacerme responsable del cuidado y demás pormenores que se 
necesiten durante el evento. 
 
Además de presentarle a usted un reporte de los logros obtenidos después del evento, con 
el objetivo de que esté enterado de los beneficios que tuvo la participación de 
____________________________ (NOMBRE DE LA EMPRESA) en la Expo Feria del Comercio 
2025. 
  

Sin más por el momento, adjunto la documentación solicitada y quedo atento a 
cualquier indicación de su parte. 
 

ATENTAMENTE 
Tepatitlán de Morelos, Jal. A ____ de__________ del____ 

  
  
 

__________________________________ 
(NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE DE LA EMPRESA  

CARTA BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD Y DE COMPROMISO (ANEXO B) 
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Tepatitlán de Morelos Jalisco 
A_____ de___________ del____ 

  
Lic. Oscar Eduardo Lomelí Hernández 
Director de Promoción Económica 
P R E S E N T E: 
  
Bajo protesta de decir verdad manifiesto: 
La (el) que suscribe__________________________________________ (Nombre del beneficiario) por mi 
propio derecho de BUENA FE, Y BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, declaro que al momento de 
mi registro para participar en la convocatoria EXPO FERIA DEL COMERCIO 2025 
 

1.     Que no me encuentro en ningún criterio de exclusión para participar en la convocatoria 
conforme a lo establecido en las reglas de operación del programa Pabellón Tepatitlán. 
2.     Que, a la fecha, la información y documentación presentados no están en proceso de 
modificación. 
3. Hago constar y me comprometo a que toda la información de carácter administrativo, 
jurídico y/o penal es fidedigna. 
4. Que recibí la información adecuada y correcta por parte de la Dirección de Promoción 
Económica para la participación de mi empresa y/o emprendimiento en la EXPO FERIA DEL 
COMERCIO 2025. 
5.     Me comprometo a presentar un informe de los resultados obtenidos de mi participación 
en la EXPO FERIA DEL COMERCIO 2025 a no más de 30 días después de mi participación. 
6.   Que, de no desistir en tiempo y forma conforme al numeral 10.1 (1), me comprometo a 
pagar el total del costo del espacio que fue reservado para mi marca con un costo de 
$11,312.00 (Once mil doscientos cincuenta pesos 00/100 M.N.). 
 

 Por este medio declaro que he leído y acepto las condiciones establecidas en la convocatoria en la 
que estoy aplicando, así como en las reglas de operación del programa. 
 
Me obligo expresamente a dar aviso a la Dirección de Promoción Económica correspondiente a 
cualquier cambio que se realice a dicha información y documentación proporcionada a la 
Dirección. 
 

ATENTAMENTE 
  
  

__________________________________ 
(NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE DE LA EMPRESA) 

  
   

(1)​ EN CASO DE DESISTIMIENTO: En caso de desistimiento por parte de la empresa interesada, esta deberá llenar de manera oportuna (15 días 
antes del evento) el anexo D adjunto a las presentes reglas de operación y ser entregada en tiempo y forma a la Dirección de Promoción Económica 
en horario laboral de lunes a viernes de 8:00 a.m. a 4:00 p.m.  
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CARTA AUTOEMPLEO O EMPRESA FAMILIAR (ANEXO C) 

(SOLO APLICA PARA MICROEMPRESA) 
  
  

Tepatitlán de Morelos, Jalisco; 
A_____ de___________ del____ 

  
Lic. Oscar Eduardo Lomelí Hernández 
Director de Promoción Económica 
P R E S E N T E: 

  
  
Estimado Lic. Oscar 
  

Deseándole tenga un excelente día y el mayor de los éxitos en sus actividades 
diarias. 
  
Aprovecho para manifestarle por este medio que, en mi calidad de propietario de la 
microempresa _______________________________________ (NOMBRE DE LA EMPRESA O REPRESENTANTE LEGAL), 
con ________________________________________ (DOMICILIO), actualmente me encuentro 
laborando en la misma bajo la modalidad de ________________________(ELIGE SI TU EMPRESA ES AUTOEMPLEO O 

EMPRESA FAMILIAR) desde el año _______________________ (AÑO CUANDO INICIÓ OPERACIONES LA EMPRESA) hasta 
la actualidad. 
  
Motivo por el cual no cuento actualmente con empleados dados de alta ante el Instituto 
Mexicano de Seguro Social. 
  

Esperando que mi petición sea considerada, quedo a su disposición para cualquier 
duda o aclaración. 
  
  

ATENTAMENTE 
  

__________________________________ 
(NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE DE LA EMPRESA) 
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CARTA DE ALTA ANTE EL SAT (ANEXO D) 
(SOLO APLICA PARA EMPRENDEDORES) 

 
Tepatitlán de Morelos, Jalisco 

A_____ de____________del________ 
 
 
 
Lic. Oscar Eduardo Lomelí Hernández 
Director de Promoción Económica 
P R E S E N T E: 
 

A través de este medio le saludo, aprovechando la oportunidad para hacer de 
su conocimiento que mi empresa ___________________________________________ (NOMBRE DE LA EMPRESA 

Y/O EMPRENDEDOR), actualmente no se encuentra dada de alta ante el Sistema de 
Administración Tributaria (SAT) por motivo de: 
___________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________(
DESCRIBE BREVEMENTE POR QUÉ NO CUENTAS CON TU ALTA ANTE EL SISTEMA DE ADMINISTRACIÓN TRIBUTARIA (SAT)  

 
Esperando mi solicitud pueda ser considerada, quedo atento a sus comentarios. 
 
 

ATENTAMENTE 
 
 

__________________________________ 
NOMBRE Y FIRMA DEL INTERESADO 
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CARTA DE DESISTIMIENTO (ANEXO E) 

  
  
  

Tepatitlán de Morelos, Jalisco; 
A_____ de___________ del____ 

  
  
  
Lic. Oscar Eduardo Lomelí Hernández 
Director de Promoción Económica 
P R E S E N T E: 
  
Por medio del presente me permito formalizar mi desistimiento de mi solicitud 
para participar en la EXPO FERIA DEL COMERCIO 2025. Por el suscrito y/o 
representante legal. 
  
___________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________ 
(REDACTAR EL MOTIVO DE DESISTIMIENTO, EXPLICADO EN NO MÁS DE 1 PÁRRAFO) 
  
  

  
  
  

ATENTAMENTE 
  
  

__________________________________ 
(NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE DE LA EMPRESA) 
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CARTA COMPROMISO DE GESTIÓN DE LICENCIA MUNICIPAL (ANEXO F) 
  
  
  

Tepatitlán de Morelos, Jalisco; 
A_____ de___________ del____ 

 
Lic. Oscar Eduardo Lomelí Hernández 
Director de Promoción Económica 
P R E S E N T E: 
 

Por medio de la presente, yo, ________________________________________ (Nombre completo 
del solicitante), con domicilio en _______________________________________ (Dirección 
completa), me comprometo de manera formal a realizar el trámite correspondiente para 
obtener la Licencia Municipal de Funcionamiento en caso de ser seleccionado(a) dentro 
del programa Pabellón Tepatitlán para participar en la Expo Feria del Comercio 2025. 

Declaro bajo protesta de decir verdad que cuento con un proyecto o actividad económica 
en operación y que cumpliré con la normativa vigente aplicable a este tipo de giros. 

Sin otro particular, me reitero a sus órdenes. 

 

ATENTAMENTE 
  
  

__________________________________ 
(NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE DE LA EMPRESA) 
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